
総務グループ　総務情報委員会事業計画（案）Ｖｅｒ．１

事 業 名 議 案 名 事業内容 実施時期 対 象 者 予　　算 主 務 員 上程時期

１定時総会の開催 １月定時総会の企画・実施 １月 ＪＣメンバー 金子　良平

２０１２年

１０月

９月定時総会の開催 ９月定時総会の企画・実施 ９月 ＪＣメンバー 金子　良平 ５月

臨時総会の開催 臨時総会の企画実施 随時 ＪＣメンバー 瀬戸口　仁 随時

例会の設営 例会の準備・運営、受付業務 通年 ＪＣメンバー 菅野　佑吉

２０１２年

１０月

出席率向上に向けた企画・実施 出席率向上に向けた企画・実施 通年 ＪＣメンバー 福島　隆之

２０１２年

１０月

諸会議議案取りまとめ及び発信

総会・理事会における議案の取りまとめ・事前発信・

管理

通年 ＪＣメンバー 丹野　覚

２０１２年

１０月

２月例会の企画・実施 ２月例会の企画・実施 ２月 ＪＣメンバー 福島　隆之

２０１２年

１０月

卒業例会の企画・実施 卒業例会の企画・実施 １１月 ＪＣメンバー 黒澤　利道 ７月

会員・シニアクラブ名簿の作成・管理

２０１２年

１２月

ＪＣメンバー 有安　敏史

２０１２年

１０月

定例委員会・室・グループ会議の管理及び各報告書の

管理

通年 ＪＣメンバー 尾形　敏

２０１２年

１０月

ＪＣレポートの作成

２０１２年

１２月

ＪＣメンバー 菅野　完嗣

２０１２年

１０月

ＩＴ情報管理及び電子メールシステムの管理 通年 ＪＣメンバー 有安　敏史

２０１２年

１０月

２０１３年度山形ＪＣスローガン募集

２０１２年

１２月

ＪＣメンバー 黒澤　利道

２０１２年

１０月

事業予算・決算の審査に関する事項 事業予算の審査の実施 各委員会事業における事業予算の審査 通年 ＪＣメンバー 丹野　覚

２０１２年

１０月

山形ＪＣ活動の取材・記録管理・アル

バム作成に関する事項

山形ＪＣ活動の取材・記録管理・ア

ルバム作成

ＪＣ活動の取材・記録管理・アルバム作成 通年 ＪＣメンバー 米本　泰

２０１２年

１０月

広報・発信活動に関する事項 山形ＪＣホームページの運用 山形ＪＣホームページの企画・作成及び運営 通年

市民

ＪＣメンバー

米本　泰

２０１２年

１０月

ＬＯＭ内褒章委員会の設立 ＬＯＭ内褒章委員会設立の企画 １月 ＪＣメンバー 黒澤　利道

２０１２年

１０月

ＬＯＭ内褒章の開催 ＬＯＭ内褒章の企画・実施 １月～１１月 ＪＣメンバー 黒澤　利道 ８月

ＡＳＰＡＣ開催準備活動に関する事項 菅野　佑吉

庶務活動の実施庶務活動に関する事項

ＬＯＭ内褒章に関する事項

総会・例会・理事会運営に関する事項

例会の企画・実施に関する事項


